
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  

  

  

  

  

  م ٢٠٢٣عاملل   التشغيلية   الخطة 

  

  

  

  
   



  
            

  
   

تهدف الجمعية إلى تحقيق الغرض الذي أنشئت من أجله، وذلك إلى  
 :تحقيق الأهداف التالية

 المحتاجة للأسر المساعدات تقديم  ً ً  أو نقديا  عينيا
 والدواء العلاج تأمين في الفقيرة الأسر مساعدات. 
 وأبنائهم  المحتاجين وتدريب تأهيل 
 مساكنهم  بناء في الأسر مساعدة 
 والاجهزة  والأثاث  واللباس  الغذاء  بتوفير  يتعان  ما  لتخفيف  والسعي  الفقيرة،  الأسر  رعاية 

 لهم مالية مساعدات  تقديم مع  وغيرها المنزلية
 المحتاجين على  وتوزيعها وغيرها والكفارات والصدقات المال زكاة استقبال 
 الشتوية  الكسوة  صائم،  تفطير  المدرسية،   (الحقيبة  الموسمية  الخيرية  المشروعات  إقامة   ,  

 وتوجيهها  الجارية  والصدقات  الاضاحي  لحوم  من  والاستفادة  الفطر  وزكاة  ,   العيد   وكسوة
 الخيرية الامور من  غيرها الى أو المتصدق  رغبة حسب

 

 أهداف الجمعية



  
  
  
  
  
  

   

 



  
  
  
  

 الضرورية للمستفيدين  الاحتياجاتتوفير   :الاستراتيجيالهدف  
  

تاريخ الإغلاق  :  /٠٣/٣١ م٣٢٠٢  يوم  ٩٠مدة المشروع:   / ٠١: موعد البد   ٠١ / م ٢٠٢٣   

 المرحلة الإجراء  المسؤول  مؤشرات التحقق 

الماليةالقوائم  أمنه  - التقديرية  الموازنةإعداد    

 خطاب الرفع
اعتماد نموذج   

 خطاب من المتابعة 
 نموذج استلام 

 أمنه 
 صويان 

 اعتماد للجنة،الرفع 
 الصرف ، استلام المواد 

 صرف سلة غذائـيه 

 نموذج من الحصر 
 نموذج من الصرف

 عبدالله
 أمنه 

 كفالات الأيتام  حصر بيانات الأيتام

  

          



   
          

 الضرورية للمستفيدين  الاحتياجاتتوفير   :الاستراتيجيالهدف  
    

  م٢٠٢٣ / ٠٤ / ٠١: موعد البد  يوم   ٩٠مدة المشروع:   م ٢٠٢٣ /٠٦/ ٣١ :تاريخ الإغلاق 

 المرحلة  الإجراء  المسؤول  مؤشرات التحقق 

 خطاب الرفع
 اعتماد نموذج 

 خطاب من المتابعة 
 نموذج استلام 

 عبدالله
 صويان 

  اعتمادللجنة ، الرفع 
 الصرف ، استلام المواد 

صرف سله  غذائيه،صرف سله 
 رمضانيه 

 نموذج من الحصر 
 نموذج من الصرف

 عبدالله
 أمنه 

 صرف كفالات الأيتام  حصر بيانات الأيتام

 خطاب الرفع
 اعتماد نموذج 

 خطاب من المتابعة 
 نموذج استلام 

 عبدالله
 صويان 

 اعتماد للجنة،الرفع 
 استلام المواد الصرف ، 

 توزيع كسوة عيد الفطر المبارك 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

        
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  
  
  
  
  

           
  الضرورية للمستفيدين  الاحتياجاتتوفير   :الاستراتيجيالهدف  

 
   

  م٢٠٢٣ / ٠٧ / ٠١: موعد البد  يوم   ٩٠مدة المشروع:   م ٢٠٢٣ /١٠/ ٣١ :تاريخ الإغلاق

 المرحلة  الإجراء  المسؤول  مؤشرات التحقق 

 خطاب الرفع
 نموذج اعتماد 

 خطاب من المتابعة 
 نموذج استلام 

 عبدالله
 صويان 

  اعتمادالرفع للجنة ، 
 الصرف ، استلام المواد 

 صرف سله غذائيه 

 نموذج من الحصر 
 نموذج من الصرف

 عبدالله
 أمنه 

 صرف كفالات الأيتام  حصر بيانات الأيتام

 خطاب الرفع
 نموذج اعتماد 

 خطاب من المتابعة 
 نموذج استلام 

 عبدالله
 صويان 

  اعتمادالرفع للجنة 
 الصرف استلام المواد

 توزيع كسوة وسله غذائيه شتويه 



           
       

  
  
  
  
  

  
  

 الضرورية للمستفيدين  الاحتياجاتتوفير  : الاستراتيجيالهدف         

  م٢٠٢٣ / ١٠ / ٠١: موعد البد  يوم   ٩٠مدة المشروع:   م ٢٠٢٣ /١٢/ ٣١ :تاريخ الإغلاق

 المرحلة  الإجراء  المسؤول  مؤشرات التحقق 

  المراجعة كشف بميزان 
 النهائي 

 أمنه 
اعداد التسويات والجرد  

 السنوي
 السنةالإعداد لأقفال 

 نموذج من الحصر 
 نموذج من الصرف

 عبدالله
 أمنه 

 صرف كفالات الأيتام  حصر بيانات الأيتام

من  المعتمدة الماليةالقوائم 
 المكتب المحاسبي 

 أمنه 
الحسابات  كشوفات 

محضر الأصول  / البنكية
 والمستودع 

  الماليةإعداد القوائم 
 ٢٠٢٣ الماليةللسنه  

 


